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TRƯỜNG THCS HUỲNH HỮU NGHĨA                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


       Số : 233  / KH.2010
                                Thị trấn, ngày 01 tháng 9  năm 2010 

KẾ HOẠCH THÁNG 9/ 2010
I. Công tác trọng tâm :
- Tổ chức lễ khai giảng năm học 2010-2011
- Thực hiện tháng chủ điểm ATGT.

II. Công tác cụ thể :
    1. Hành chánh – Tổ chức :
- Triển khai kế hoạch tổ chức lễ khai giảng năm học 2010 - 2011.
- Triển khai kế hoạch tháng ATGT - Phòng chống tội phạm theo kế hoạch 273 ngày 24 / 8 / 2010 của PGD-ĐT.

- Triển khai kế hoạch biên chế năm học : 37 tuần.


+ HKI : 19 tuần  , từ ngày  23/8/2010 --> 01/01/2011


+ HKII : 18 tuần , từ ngày 03/01/2010--> 28/5/2011.

+ Ngày kết thúc năm học : 31/5/2011.

+ Ngày xét TN.THCS hạn chót ngày 18/6/2010.

- Ngày nghỉ trong năm : 


+ Tết Dương lịch


+ Tết Âm lịch 


+ Giổ tổ Hùng Vương


+ 30/4 và 1/5


+ Quốc khánh 2/9

- Triển khai Quyết định thành lập BCĐ:


+ Cúm A/H1N1 

+ Các phong trào và các cuộc vận động :



* Học tập làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh .



* Cuộc vận động hai không .



* Mỗi Thầy Cô giáo là tấm gương đạo đức - Tự học và sáng tạo .



* Trường học thân thiện - Học sinh tích cực.

- Tổ chức CB-GV-NV ký cam kết thực hiện tốt ATGT và các cuộc vận động.
- Phân công nhiệm vụ BGH - Tổ Văn phòng và các đoàn thể trong nhà trường năm học 2010 - 2011.

- Duyệt biên chế năm học 2010-2011 theo lịch của PGD-ĐT . Xét tái HĐLĐ.
- Duyệt tuyển sinh 6 lần 2.

- Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học ; Qui chế cơ quan.
* Văn thư : 
     - Tổng hợp số liệu HS - HS nghèo - Khó khăn - Chính sách - HS chuyển đến - HS chuyển đi .

     - Tổng hợp số liệu CB-GV-NV năm học 2010-2011
     - Lập các biểu thống kê đầu năm, nộp theo qui định PGD.
     - Sắp xếp Hồ sơ , học bạ năm học mới.
* Thư viện – Thiết bị :

     - Lập B/B kiểm kê sách - TB - CSVC  đầu năm.

     - Cấp phát tập HS nghèo.

     - Cho GV - HS mượn sách năm học mới.

     - Xây dựng quy chế hoạt động Thư viện - Thiết bị.

     - Lập sổ đăng ký dạy học bằng bài giảng điện tử.
* Kế toán :
     - Thu - Đăng học phí 2010 - 2011.

     - Lập dự toán chi học phí năm 2010-2011  

     - Xây dựng kế hoạch công khai hành chính hàng tháng.

( Ngân sách - Học phí - Tổng thu  - Tổng chi - Tồn )
* PCGDTHCS :
     - Hoàn thành PĐT giai đoạn 2010-2015, các loại hồ sơ công nhận PCGD 2010.

     - Tự kiểm tra công tác PCGD ngày 10/9.

     - Tiếp đoàn kiểm tra PGD-ĐT ngày 16/9.
2. Chuyên môn :
     - Báo cáo kết quả khảo sát văn - toán đầu năm về PGD 

     - Xây dựng kế hoạch phụ đạo HS yếu kém. Bồi dưỡng HSG .
     - Chọn, bồi dưỡng đội tuyển Văn hay - Chữ tốt và giải toán nhanh máy tính CaSiO .

     - Triển khai nội dung giáo dục ATGT và hoạt động NGLL vào môn GDCD và các văn bản chuyên môn đầu năm .

     - Xây  dựng kế hoạch chuyên môn năm học 2010-2011

+ Giảng dạy các bộ môn văn hoá


+ Giảng dạy môn tự chọn

+ Giảng dạy nội dung giáo dục địa phương .


+ Hoạt động NGLL.

     - Kế hoạch tổ chức chuyên đề, thi GVG, dự giờ, thao giảng, KTTD giáo viên
3. Tổ chuyên môn :
     - Thống nhất Hồ sơ sổ sách , giáo án.

     - Lịch duyệt hồ sơ, lịch họp tổ.

     - Triển khai lại cách đánh giá xếp loại tiết dạy (100 điểm của SGD).

     - Đăng ký tên đề tài đăng ký SKKN - GVG các cấp.

     - Xây dựng lịch dự giờ - Thao giảng - Chấm GVG. 
4. GVCN : 
     - Báo cáo danh sách HS ra lớp năm họ 2010 - 2011.

     - Nhận phát tập HS nghèo - Cận nghèo .

     - Lập danh sách HS mượn SGK

     - Củng cố Ban cán sự lớp - Đội cờ đỏ

     - Cho HS ký cam kết thực hiện tốt ATGT .

     - Đăng ký lớp học thực hiện phong trào thi đua "Xây dựng trường học thân thiện-Học sinh tích cực".
     - Vận động thu - đăng các loại phí đầu năm học 
5. Đoàn thể :
     a. CĐCS :
     - Thông báo thu quỹ tương tế 10.000đ/CB-GV ( trừ lương tháng 9 )

     - Phối hợp tổ chức lễ khai giảng năm học 2010-2011.

     - Vận động CB -GV thực hiện tốt tháng ATGT và các cuộc vận động ( tổ chức ký cam kết ) 

     - Chấn chỉnh lại việc vay tín chấp Ngân hàng Nhà Nước 

       ( Mức vay, đơn cam kết, Thời gian nộp HS ). 

b. Đoàn – Đội :
- Giáo dục truyền thống ngày 2/9.

- Xây dựng kế hoạch tuyên truyền tháng ATGT .

- Tổ chức Hôi thi về ATGT học sinh các lớp.

- Củng cố Đội cờ đỏ , chấm điểm thi đua lớp

- Phân công GV trực tiết cuối ATGT .

- Chuẩn bị nhân sự, văn kiện Đại hội Liên Đội.  

c. Chữ thập đỏ –YTHĐ 
- Chuẩn bị văn kiện, tổ chức Đại hội CTĐ, dự kiến nhân sự mới .

- Bổ sung tủ thuốc, chuẩn bị giường nằm , phân công CB trực.

- Triển khai phòng chống Sốt xuất huyết - Cúm A/H1N1 đến GVCN ( có nội dung cụ thể ) 

    d. Hội khuyến học : 
     - Nắm DS học sinh nghèo , khuyết tật, Mồ côi, Chính sách năm học mới 

     - Phát tập , SGK theo qui định.
                                                                                          HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận :

- Các tổ trưởng 

- Các đoàn thể trường
- Lưu: VT.
CÁC QUI ĐỊNH NĂM HỌC 2010 - 2011
(Ban hành kèm theo Kế hoạch số : 233/KH.2010 ngày 01/9/2010 của trường THCS HHN)

1. Ngày giờ công :

- BGH -CB-NV làm việc 5ngày/tuần: Sáng 7g30 đến 11g30; Chiều 13g đến 17g.
- GV dạy theo Thời khoá biểu , nếu vượt tiết chuẩn được kê qui mô theo qui định hiện hành .

- Tất cả CB-GV-CNV phải đảm bảo đúng ngày giờ công lao động.
- BGH chỉ giải quyết nghĩ phép 1 ngày cho CB-GV với những lý do sau : Bản thân hoặc thân nhân đau ốm , nằm viện , Hôn nhân - Tang chế

- Trường hợp nghĩ trên 2 ngày phải làm đơn gởi BGH duyệt và xin phép Lãnh đạo PGD -ĐT.

- Tất cả những trường hợp vắng vì lý do riêng đều phải có đơn xin, trường hợp đột xuất phải thông báo bằng điện thoại ( Có đề nghị người dạy thay và phải được BGH duyệt )

- Vắng tiết phải dạy bù kịp thời vào tuần lễ kế tiếp ( có ghi sổ đăng ký dạy bù ).

2. Hồ sơ - sổ sách :

- GV: Sổ họp, Dự giờ, K/H giảng dạy tuần, Sổ điểm CN, Sổ chấm chữa bài, Giáo án ( soạn vi tính ).
- GVCN : Sổ đầu bài, Sổ GTGĐ, Sổ CN, Giáo án HĐNGLL, Sổ Nghị quyết lớp.

- Tổ trưởng : Sổ Nghị quyết tổ, Kế hoạch tổ, Sổ theo dỏi các mặt hoạt động tổ , VB chỉ đạo, Sổ học tập chuyên môn, Chuyên đề.

3. Ca dạy :

       Sáng : Khối 8, 9.   Tiết 1: 7 giờ 15 . Chuyển tiết: 2p . Ra chơi : Hết tiết thứ 3  
       Chiều : Khối 6, 7.  Tiết 1: 12 giờ 45 .Chuyển tiết:2p . Ra chơi : Hết tiết thứ 2.

       Xếp loại tiết dạy : Trong sổ đầu bài 


- Tiêu chuẩn :


+ HS vào lớp đúng giờ, không có trường hợp trốn tiết, vắng K không quá 2 HS, bàn ghế ngay ngắn, đủ đồ dùng học tập, vệ sinh lớp , bảng sạch sẽ.

+ HS chuẩn bị bài tốt, tích cực tham gia xây dựng bài, chủ động tiếp thu kiến thức .


+ HS thực hiện tốt Ngôn ngữ - Ứng xử , Trang phục, Tóc tai.


- Xếp loại :



+ Tiết  A : Đạt 3 tiêu chuẩn :



+ Tiết  B : Đạt 2 tiêu chuẩn trở lên 



+ Tiết  C : Đạt 1 tiêu chuẩn trở xuống



+ Tiết  D : Không đạt tiêu chuẩn nào.

4. Lịch họp định kỳ : 


- Họp báo BGH hàng tuần : Tiết 2, chiều thứ 2 hàng tuần

- Họp HĐ : Thứ 5 đầu tháng, 2 tiết cuối buổi chiều.


- Họp Chuyên môn - CĐ : Thứ 5 lần thứ 2 / tháng.


- Họp tổ chuyên môn : 2 tuần / lần ( Tuần lễ ).


- Họp Liên tịch : Do Hiệu trưởng thông báo cuối tháng (Chi bộ, BGH, CT.CĐ,  BT Đoàn TN, TPT, Kế toán, Tổ trưởng Văn phòng, Thư ký HĐ).

5. Nộp báo cáo tháng : 


- Thống kê số liệu HS , nộp PGD 15 hàng tháng ( Hạnh )


- Báo cáo hoạt động tháng nộp 20 hàng tháng UBTT+PGD ( Hạnh )


- Báo cáo hoạt động tổ chuyên môn hàng tháng nộp ngày 15 ( mẫu )


- Báo cáo Chủ nhiệm hàng tháng nộp ngày thứ 7 tuần cuối ( Mẫu )


- Báo cáo công tác Đoàn - Đội nộp 20 hàng tháng  ( Tính )

  
- Báo cáo công tác phòng chống tội phạm-ATGT nộp 20 hàng tháng (vũ)
6. Phân công duyệt Hồ sơ sổ sách , duyệt kế hoạch tháng  :


- HT duyệt hồ sơ, kế hoạch PHT, Thư viện, Thiết bị, Kế toán, PC, Tổ văn phòng.


- Phó HT kế hoạch Tổ trưởng chuyên môn, Đoàn, Đội, duyệt hồ sơ giáo án tổ trưởng , Sổ đầu bài , GTGĐ, sổ Chủ nhiệm 

- Tổ trưởng duyệt Hồ sơ sổ sách, giáo án của tổ viên.


- Kế hoạch tháng nộp duyệt ngày thứ 2 sau họp Hội đồng và gởi email cho Thầy Trang Hoài Vũ.

- Kế hoạch Tuần các bộ phận gởi cho  TTVP sáng thứ 2 hàng tuần ( mẫu ).

7. Khoán Văn phòng phí :

   -  Giáo viên : 
        Phấn - Viết : 50.000

        Giáo án 1 tiết :                30.000


      2->3 tiết :                60.000

                      4 tiết :                90.000

    - Văn phòng phí , điện, nước , điện thoại chi thực tế trên tinh thần tiết kiệm .

    - Tổ chuyên môn , Đoàn thể, Nhân viên tổ văn phòng có nhu cầu mua sắm phải lập Kế hoạch và làm bản đề nghị ( mẫu ) .
8. Qui định về sử dụng : Đèn, Quạt, Máy Vi tính :

- Phòng học, phòng dạy thêm, phòng vi tính : GV tiết cuối phải tắt đèn quạt.
- Văn phòng : Cán bộ trực phải tắt đèn quạt.
 - Hành lang : Mỗi buổi sáng Đ/C Hồng phải tắt đèn.
- Máy vi tính : Sử dụng đúng máy được phân công, sử dụng xong phải tắt máy , tắt cầu giao điện .
- Máy Poto : 2 CB được phân công sử dụng máy: Tính - Hạnh (Pho to văn bản nhà trường) 

9/. Chấm công : BGH & BCHCĐCS & CB trực văn phòng 
Tất cả CB-GV-NV trường THCS Huỳnh hữu nghĩa phải thực hiện tốt các qui định trên. Mọi vi phạm sẽ chịu xữ lý kỷ luật theo qui định và bị cắt các danh hiệu thi đua trong năm học.
                                                                                       HIỆU TRƯỞNG
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